Specialist/Sektori i Financés, Drejtoria e Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése, né
Autoritetin Kombétar pér Certifikimin Elektronik dhe Siguriné Kibernetike.

Né zbatim té ligjit nr. 9880, daté 25.02.2008 “Pér nénshkrimin elektronik™, i ndryshuar, ligjit
nr. 107/2015 “Pér identifikimin elektronik dhe shérbimet e besuara”, i ndryshuar, ligjit nr.
2/2017 “Pér Siguriné Kibernetike”, ligjit nr. 7961, daté 12.07.1995 “Kodi i Punés i Republikés
s€ Shqipérisé”, 1 ndryshuar, vendimit t€ Késhillit t& Ministrave nr. 141 daté 22.02.2017 “Pér
organizimin dhe funksionimin e Autoritetit Kombétar pér Certifikimin Elektronik dhe Siguriné
Kibernetike”, i ndryshuar, vendimit t€ Késhillit t€ Ministrave nr. 325, daté 31.05.2023 “Pér
miratimin e strukturés sé pagave, niveleve té pagave dhe shtesave té tjera mbi pagé té
zB8vendésministrit, funksionaréve té kabineteve, prefektit, nénprefektit, népunésve civilé dhe
punonjésve né disa institucione t€ administratés publike”, vendimit t¢ Ké&shillit t&€ Ministrave
nr. 763, daté 12.12.2022 “Pér caktimin e masés s¢ shtesés pér natyré t€ vecanté pune pér
drejtorin e pérgjithshém dhe népunésit né njésité teknike t€ pérmbajtjes s¢ AKCESK”, i
ndryshuar, urdhrit té Kryeministrit nr. 36, daté 19.02.2024 “Pér disa ndryshime né urdhrin 233,
dat€ 20.12.2023 ‘Pér miratimin e strukturés dhe té organikés s€ Autoritetit Kombétar pér
Certifikimin Elektronik dhe Siguriné Kibernetike”, Autoriteti Kombétar pér Certifikimin
Elektronik dhe Siguriné Kibernetike shpall konkurrimin pér 1 (njé) vend té liré pune né
pozicionin:

» Specialist/Sektori i Financés, Drejtoria e Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése,
né Autoritetin Kombétar pér Certifikimin Elektronik dhe Siguriné Kibernetike

DETYRAT DHE PERGJEGJESITE E POZICIONIT PERMBAJNE POR NUK
KUFIZOHEN NE:

» Asiston né pérgatitjen e planit buxhetor afatmesém pér programim, planifikim e
menaxhim, né pérputhje me kérkesat e institucionit, bazuar né legjislacionin gé
rregullon kété fushé. Zbaton me korrektési buxhetin e institucionit, sipas zérave té
strukturés buxhetore té miratuar, si dhe evidenton dhe nxjerr té dhénat mujore dhe
progresive mbi bazén e dokumenteve financiaré té shpenzimeve;

» Mbéshtet dhe asiston, nga piképamja procedurale dhe financiare, projektet gé do té
zhvillohen brenda vendit, si dhe projektet gé kérkojné bashképunim me organizata té
huaja. Ndjek nga ana financiare zbatimin e ¢do projekti, si ato té financuara nga buxheti
i shtetit dhe ato me financim té huaj;

* Mbi bazén e dokumenteve justifikues, pérpilon urdhér-shpenzimet pér blerjet, apo
shérbimet e kryera, duke garantuar gjurmén e auditimit pér té gjitha proceset gé ndodhin
né njési dhe i paraget ato né Degén e Thesarit pér likuidim;

» Kontabilizon veprimet e bankés, arkés, magazinés, ditarin e veprimeve té ndryshme dhe
thesarit. Kryen ¢cdo muaj mbylljen e llogarive dhe rakordon té dhénat me Degén e
Thesarit dhe Ministriné e Financave pér pérdorimin e buxhetit;

* Kryen brenda afateve llogaritjet e shpenzimeve pér udhétim e dieta té punonjésve,
bazuar né dokumentacionin justifikues. Harton listé pagesat e punonjésve ¢do muaj, né
pérputhje me pozicionin e punés sé secilit dhe bén deklarimet né institucionet pérkatése,
sipas kérkesave dhe brenda afateve té pércaktuara né legjislacionin né fuqi;

» Administron dhe dokumenton lévizjen e vlerave monetare dhe harton dokumentacionin
pérkatés, si dhe zbatimin e rregullave té tarifimit, té pércaktuara nga ky ligj dhe nga



aktet nénligjore, té dala né zbatim té tij, sipas klasifikimit dhe pérkatésisé sé tyre né
temat e vecanta;

* Merr pjesé né strukturat e krijuara me urdhér té titullarit;

« Bén pérpunimin e té dhénave té llogarive vjetore dhe pasgyrave financiare. Pérgjigjet
pér pasqyrimin e sakté té evidencés kontabél, né pérputhje me planin kontabél dhe ligjin
pér kontabilitetin té vlerave monetare e materiale;

* Organizon kontrollet, verifikimin dhe inventarizimin periodik pér administrimin e
vlerave materiale dhe monetare né pérdorim, pér té gjitha llojet e shpenzimeve té kryera
népérmjet arkés, bankés dhe magazinés;

* Ruan dhe mbron aktivet dhe vlerat materiale dhe té€ dokumentacionit té njésisé, kundrejt
humbjeve, vjedhjeve, kegpérdorimit dhe pérdorimit té paautorizuar.

KERKESA TE PERGJITHSHME PER KANDIDATET

Arsimi: Niveli minimal i diplomés “Bachelor”, né Shkenca Ekonomike.
Pérvoja: Té keté minimumi 1 vit pérvojé pune né profesion.

FUSHA E NJOHURIVE:

Kandidatét do té intervistohen mbi fushén e njohurive si mé poshté:

» Ligjin nr.10296, daté 8.7.2010 “Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin”, i ndryshuar;
* Ligjin nr. 9936, daté 26.6.2008 “Pér menaxhimin e sistemit buxhetor né Republikén e
Shqipéris€”, i ndryshuar, e aktet nénligjore né zbatim té tyre;

Aftési pér té:

» Té njohé programet kompjuterike bazé dhe programet gé lidhen me kontabilitetin.

+ Aftési shumé té mira organizimi, komunikimi dhe pune né grup;

* Njohuri té gjéra té fushés sé metodave kérkimore, gé ndihmojné né pérgatitjen e
raporteve bazike ose analitike; aftési pér té integruar informacionin me politikat
institucionale; aftési pér té identifikuar dhe qartésuar céshtje, pér té dhéné mendime
alternative té mbéshtetura né pérvojén profesionale; aftési pér té vlerésuar opsione
politikash dhe pér té parashikuar pasojat nga pérzgjedhja e tyre;

» Té keté eksperiencén e nevojshme pér té mbéshtetur nga piképamja financiare dhe
procedurale projektet gé zhvillohen si brenda vendit ashtu dhe me organizma té huaja;

* Té&njohé miré gjuhén angleze.

Cdo kandidat jo-kualifikues pas procesit té intervistés, ka té drejté pér ankim jo mé voné se 2
(dy) dité kalendarike pas marrjes sé njoftimit.



PAGA PER POZICIONIN ESHTE NE KLASEN (1V-2)

PARAQITJA E DOKUMENTEVE:

Kandidati duhet té dérgojé brenda datés 18.03.2024, né Autoritetin Kombétar pér Certifikimin
Elektronik dhe Siguriné Kibernetike, né adresén: Rruga “Papa Gjon Pali II”, Nr. 3, Kati I,
Tirané ose né adresén e e-mailit: burimet.njerezore@cesk.gov.al, kéto dokumente:

o Kérkesé pér aplikim;

e CV (sipas formatit europass né gjuhén shqipe);

o Fotokopje té diplomave gé disponon dhe listés sé notave;

e Diplomat e pérfunduara jashté vendit duhet té shogérohen edhe me dokumentin e
njohjes nga institucionet pérkatése, sipas legjislacionit té arsimit té larté;

o [Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né
puné);

o Fotokopje té certifikatave t& kualifikimit (nése ka);

o [Fotokopje té déshmive té gjuhéve té huaja;

e Vértetimin e gjendjes gjyqgésore;

e T& paktén njé letér rekomandimi.

Mosparagitja e ploté dhe brenda afatit e dokumenteve sjell skualifikim té kandidatit.
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