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AKRONIMET
AKCESK Autoriteti Kombétar pér Certifikimin Elektronik dhe Siguriné Kibernetike
DP Drejtori i Pérgjithshém
DCEK Drejtoria e Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit
NJA Njésia e Auditit
PVA Plani Vjetor i Auditeve
MPA Manuali i Procedurés sé Auditit
APS Audit Prané Subjektit
ANT Analiza e Nevojave té Trajnimit
OIKI/OIRI Operator i Infrastrukturés Kritike té Infrormacionit/Operator i Infrastrukturés sé

Réndésishme té Informacionit
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HYRJE

Autoriteti Kombétar pér Certifikimin Elektronik dhe Siguriné Kibernetike (AKCESK) u krijua né vitin
2017 si bashkim i dy institucioneve ekzistuese, Autoritetit Kombétar pér Certifikimin Elektronik dhe
Agjencisé Kombétare té Sigurisé Kompjuterike (ALCIRT).

Si pasojé e ndryshimeve mjaft dinamike né fushén e sigurisé kibernetike, me géllim pérafrimin e
legjislacionit vendas me até Evropian dhe me géllim sigurimin e rrjeteve dhe sistemeve kritike dhe té
réndésishme té informacionit, Qeveria e Republikés sé Shqipérisé i propozoi Parlamentit miratimin e njé
ligji pér siguriné kibernetike.

Né vitin 2017, Kuvendi i Shqipéris€ miratoi Ligjin nr. 2/2017 “Pér Siguriné€ Kibernetike”, duke i dhéné
késhtu njé dinamike tjetér késaj fushe.

AKCESK, ngarkohet me ndjekjen e zbatimit té kétij ligji té réndésishém duke marré ndér té tjera edhe
pérgjegjésiné e auditimit té rrjeteve dhe sistemeve kritike dhe té réndésishme té informacionit.

AKCESK gjithashtu ngarkohet me pércaktimin dhe dokumentimin e masave té sigurisé pér operatorét e
infrastrukturave kritike dhe té réndésishme té informacionit si edhe me kontrollin e zbatimit té kétyre
masave.

Rregullat pér sigurimin e rrjeteve dhe sistemeve kritike dhe té réndésishme té informacionit (OIKI/OIRI),
kané njé réndési té vecanté pérsa i takon mbrojtjes sé informacionit, shérbimeve publike dhe private, té
dhénave personale, sigurisé publike etj. nga ndérhyrje me géllime dashakeqge.

MISIONI

Autoriteti Kombétar pér Certifikimin Elektronik dhe Siguriné Kibernetike pércakton standardet
minimale teknike pér siguriné e té dhénave dhe rrjeteve/sistemeve kompjuterike té shoqérisé sé
informacionit, né pérputhje me standardet ndérkombétare né kété fushé, me géllim krijimin e njé mjedisi
té sigurté. Misioni i Autoritetit éshté arritja e njé niveli té larté té sigurisé kibernetike, duke pércaktuar
masat e sigurisé, té drejtat, detyrimet, si dhe bashképunimin e ndérsjellé ndérmjet subjekteve gé operojné
né fushén e sigurisé kibernetike.

KUADRI LIGJOR
Autoriteti Kombétar pér Certifikim Elektronik dhe Siguriné Kibernetike/ Drejtoria e Sigurisé Kibernetike
ushtron veprimtaring e saj né bazeé té :

1. Ligjit 2/2017 “ Pér Siguriné Kibernetike ”

2. Vendimit t& Késhillit t&€ Ministrave Nr.141, daté 22.02.2017, “Pér organizimin dhe funksionimin

e Autoriteti Kombétar pér Certifikimin Elektronik dhe Sigurisé Kibernetike” .

3. VKM Nr. 553, daté 15.07.2020, "Pér miratimin e Listés sé Infrastrukturave Kritike té
Informacionit dhe té Listés sé Infrastrukturave té Ré&ndésishme té Informacionit”.

4. Rregullore mbi pérmbajtjen dhe ményrén e dokumentimit té masave té sigurisé (Miratuar me
urdhér nr.22,daté 26.04.2018).

5. Rregullore pér Kategorité e Incidenteve Kibernetike si dhe formatin e elementét e raportit
(Miratuar me urdhér nr.62,daté 10.09.2018)

6. Udhézim pér Metodologjiné e Organizimit dhe Funksionimit t¢ CSIRT-eve né Nivel Kombétar
(Miratuar me urdhér nr.55, daté 31.07.2018)


https://cesk.gov.al/wp-content/uploads/2016/04/vkm_infrastrukturat.pdf
https://cesk.gov.al/wp-content/uploads/2016/04/vkm_infrastrukturat.pdf
https://cesk.gov.al/wp-content/uploads/2016/04/vkm_infrastrukturat.pdf
https://cesk.gov.al/legjislacioni/Udh%C3%ABzim%20p%C3%ABr%20Metodologjin%C3%AB%20%20e%20pun%C3%ABs%2C%20detyrat%20q%C3%AB%20duhet%20t%C3%AB%20zbatojn%C3%AB%20CSIRT-et%20n%C3%AB%20nivel%20Komb%C3%ABtar.pdf
https://cesk.gov.al/legjislacioni/Udh%C3%ABzim%20p%C3%ABr%20Metodologjin%C3%AB%20%20e%20pun%C3%ABs%2C%20detyrat%20q%C3%AB%20duhet%20t%C3%AB%20zbatojn%C3%AB%20CSIRT-et%20n%C3%AB%20nivel%20Komb%C3%ABtar.pdf
https://cesk.gov.al/legjislacioni/Udh%C3%ABzim%20p%C3%ABr%20Metodologjin%C3%AB%20%20e%20pun%C3%ABs%2C%20detyrat%20q%C3%AB%20duhet%20t%C3%AB%20zbatojn%C3%AB%20CSIRT-et%20n%C3%AB%20nivel%20Komb%C3%ABtar.pdf
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1. QELLIMI I MANUALIT TE PROCEDURES SE AUDITIT (MPA)
1.1 Manuali i Procedurés sé Auditit (MPA)

Manuali i Procedurés té Auditit né vijim (MPA), pérshkruan procedurat e brendshme té Njésisé sé Auditit
(NJA) né kryerjen e funksioneve ligjore n€ pérputhje me Ligjin Nr. 2/2017 “Pér Siguriné Kibernetike”
dhe akteve té tjera nénligjore né zbatim té tij.

2. STRUKTURA DHE PERMBAJTJA
Manuali éshté i pérbéré né dy pjesé :

Pjesa I: Dispozita e pérgjithshme, pérfshin bazén ligjore, pérgjegjésité, stafin e NJA-sé.

Pjesa I1: Manuali i Auditit &shté i zbatueshém pér kryerjen e auditeve duke pérfshiré procesin
dhe metodologjiné e auditit si dhe procedurén e cilésisé sé kontrollit.

Formati dhe modeli i dokumenteve kryesore si dhe listat standarde té kontrollit té pérdorura nga NJA pér
pérmbushjen e detyrave té saj, jané bashkangjitur kétij Manuali.
2.1 Ndryshimet né Manual

Té gjithé punonjésit e NJA-sé mund té béjné propozime pér té ndryshuar dhe / ose pérmirésuar manualin
e procedurave té NJA-sé. Ata duhet ti shprehin propozimet e tyre Drejtorit té Certifikimit Elektronik dhe
Kontrollit.

Drejtori i1 Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit siguron gé:
e Ndryshimet / pérmirésimet e propozuara duhet té paragiten dhe diskutohen gjaté takimeve té
brendshme té NJA-sg;
e Punonjésit e NJA-sé, té cilét preken drejtpérdrejt nga ndryshimet, duhet té jené né dijeni dhe
té konsultohen mbi domosdoshmériné e ndryshimit té Manualit.

Propozimet dhe ndryshimet duhet té€ aprovohen nga Drejtori i Pérgjithshém. Pasi ndryshimet e
propozuara do té aprovohen nga Drejtori i Pérgjithshém, ai do té;
e Caktojé stafin pér pérgatitjen e ndryshimeve né manual dhe té ¢cdo dokumentacioni té lidhur
me té;
e Caktojé afatet pér pérgatitjen e ndryshimeve;
e Caktojé afatet se kur procedurat e ndryshuara do té hyjné né fuqi;

2.2 Numérimi i Manualit

Versionet e ndryshme té MPA-sé duhet té kené datén dhe té numértohen né ményré vazhduese. Sistemi
i numrave bazohet né dy nivele:

Versioni i Manualit numérohet duke nisur nga Versioni: 1.1 dhe poshté tij data e miratimit dd.mm.vvvv.
Numrat dhe datat e versionit do té shfagen né fagen e kopertinés dhe né fagen e 2-té té secilés pjesé.

Versioni: 1.1
dd.mm.vvvv
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2.3 Miratimi dhe shpérndarja e ndryshimeve né manual
Versioni i ri i MPA-sé/Ankesit miratohet dhe néshkruhet nga Drejtori i Pérgjithshém.

Drejtoria e Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit duhet té sigurohet gé:

e Manuali me t€ gjith€ ndryshimet duhet t’i béhet me dije té gjithé stafit né kopje né letér dhe né
formé elektronike,
e Stafi i drejtorisé nénshkruan marrjen e kopjes.

3. AUTORITETI KOMBETAR PER CERTIFIKIMIN ELEKTRONIK DHE SIGURINE
KIBERNETIKE

Selia e Autoritetit Kombétar pér Certifikimin Elektronik dhe Siguriné Kibernetike né vijim AKCESK
ndodhet né Tirané, dhe Njésia e Auditit né vijim NJA éshté pjesé e Drejtorisé sé Certifikimit Elektronik
dhe Kontrollit.

Autoriteti éshté krijuar me Ligjin Nr.9880, daté 25.2.2008 Pér Nénshkrimin Elektronik i ndryshuar. Ai
organizohet dhe ushtron kompetencat e tij bazuar n€é VENDIMIN Nr. 141, dat€ 22.2.2017 “Pér
Organizimin dhe Funksionimin e Autoritetit Kombétar pér Certifikimin Elektronik dhe Siguriné
Kibernetike”. Né janar té 2017 u miratua ligji nr. 2/2017 “ Pér Siguriné Kibernetike”. Ky ligj éshté
pjesérisht i pérafruar me Direktivén NIS e BE-sé 2016/1148 “ Pér Siguriné ¢ Rrjeteve dhe Sistemeve té
Informacionit” sidhe ka pérfshiré parimet dhe funksionet e ligjeve mé té mira té fushés sé Sigurisé
Kibernetike.

3.1 Organizimi i Autoritetit

Autoriteti drejtohet nga Drejtori i Pérgjithshém. Drejtori 1 Pérgjithshém éshté pérgjegjés pér
funksionimin dhe aktivitetet e NJA-sé, pérfagéson NJA-né né té gjitha aktet ligjore, si dhe né
marrédhéniet administrative me palét té treta.

3.2 Etika

3.2.1 Parimet profesionale

Eshté me réndési thelbésore qé NJA té gézojé besim, konfidencialitet né raport me palén e audituar. Kéto
promovohen duke zbatuar kérkesat etike si integritetin, pavarésing, objektivitetin, fshehtésing,
transparencén, sjelljen profesionale dhe kompetencén.

3.2.2 Pavarésia
NJA duhet t'ua dorézojé subjekteve té audituar, raportet, gjetjet ose rekomandimet e auditimit, pas njé
procesi kontrolli ose vetdeklarimi.

Auditimi kérkon profesionalizém dhe njohuri té larté pér proceset gé auditohen. Pérveg kérkesave té
pérgjithshme té pércaktuara né legjislacionin né fuqi pér népunésit civil, anétarét e NJA-sé duhet té
plotésojné kriteret e poshtéshénuara:

e Diplomé Master Shkencor ose njé diplomé ekuivalente né Informatiké, Elektroniké, Drejtési ose
disiplina té tjera, sipas nevojave té sektorit qé do té auditohet;
e té paktén 3 (tre) vite eksperiencé pune né profesion;

Né ményré gé té parandalohet konflikti i interestit, NJA duhet té plotésojé deklaratén pérkatése sipas
Ankesit bashkélidhur kétij manuali.
6
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4. MENAXHIMI | BURIMEVE NJEREZORE

4.1 Analiza dhe ngarkesa e punés

Analiza dhe parashikimi i ngarkesés sé punés éshté éshté proces i cili synon té sigurojé njé vlerésim real
té ngarkesés sé punés qé kérkohet pér té pérmbushur detyrat e NJA dhe té vlerésojé nevojat e stafit gjaté
periudhés sé ngarkesés.

Analiza e ngarkesés sé punés duhet té marré parasysh strukturén aktuale t¢ NJA-sé, aktivitetet e
planifikuara né planin vjetor té punés sé auditit, si dhe trajnimet e planifikuara pér vitin e ardhshém.
Duhet té merren né konsideraté, pushimet zyrtare, raportet mjeksore, angazhimin me detyrat té tjera né
varési té punés.

Parashikimi i nevojave té stafit si rezultat i ngarkesés né puné éshté njé vlerésim i numrit té punonjésve
gé do té kérkohen pér té pérmbushur kété detyré né té ardhmen, pérkatésisht kur duhet té realizohen
auditet si dhe hartimi i raporteve pér ¢do audit.

Drejtori i Drejtorise se Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit me ndihmén e stafit té drejtorisé éshté
pérgjegjés pér kryerjen e analizés sé ngarkesés sé punés né lidhje me DCEK.

Duke marré parasysh aktivitetet e planifikuara né NJA-sé pér periudhén pérkatése (pér stafin e auditit)
mbi pérvojén e viteve té kaluara, ai (drejtori) duhet té;

o |dentifikojé stafin aktual né dispozicion,

e Vlerésojé ngarkesén e punés pér vitet e ardhshme duke marré parasysh nga auditi i realizuar i
vitit té fundit, né ményré gé té béhen parashikimet né té ardhmen;

e Vlerésimin nése ngarkesa e punés mund té kryhet nga stafi aktual, duke vlerésuar né qofté se ka
nevojé pér shtesé né punonjés ose jo.

4.2 Zhvillimi Profesional

Punonjésit e NJA-sé kan€ nevojé pér trajnime pér t’u njohur me parimet dhe praktikén e auditit si dhe
punén administrative, pér té pérmirésuar mé tej njohurité dhe aftésité e tyre me géllim té zhvillimin e
aftésive.

Drejtori i Pérgjithshém mbikéqyr procesin e identifikimit té€ nevojave pér trajnim, pérgatitjen e planit té
trajnimit, pércjelljen dhe ekzekutimit e planit té trajnimit si dhe azhornimin e tij.

Regjistri i trajnimeve mbahet né autoritet né ményré qé té béhet identifikimi i trajnimeve dhe punonjésit
qé kané kryer trajnimin.

4.2.1 Regjistrat e Vlerésimit dhe Vlerésimi

Regjistrat e trajnimit mbahen nga DCEK dhe pérfshijné:
e Regjistrin individual té trajnimeve, d.m.th. lista e té gjitha kurseve té trajnimit té ndjekura nga
stafi i NJA-sé (si tabelé excel);

o Materialet dhe certifikatat e trajnimit (nése éshté e réndésishme);
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4.2.1.1 Skedarét e Auditeve

Dosja e auditimit (dosja) duhet té pérfshijé té gjithé dokumentacionin e auditit t€ pérgatitur gjaté
planifikimit, zhvillimit dhe fazat e mbylljes sé tij.

Dokumentet aktuale té auditit duhet té ruhen né njé ose mé shumé dosje. Dosjet e auditit duhet té
numeérohen né ményré sistematike.

Njé shembull i numrit té dosjes sé auditit: "NJA-AKCESK-2019-01-XXX-1", ku simbolet jané si mé
poshté:

“NJA” - Inicialet e Njésisé sé Auditit.

“AKCESK” - Inicialet e autoritetit.

“2019” - Viti kalendarik.

“01” - Numri i auditit referuar planit vjetor té auditit PVA.

“XXX” - inicialet e subjektit ku do té kryhet auditi (psh XX ose YYY).

“1” - Numri i Dosjes (mund té keté mé shumé se njé dosje pér ¢cdo audit)

Krijimi i dosjes sé auditit duhet té jeté pérfunduar brenda 60 ditéve pas pérfundimit té raportit
pérfundimtar.

4.2.2 Qasja né Dokumentacionin e Auditit nga Palét e Jashtme

Raportet e auditit do té konsiderohen nga palét si dokumente me té dhéna me ndjeshméri té larté
(sensitive). AKCESK angazhohet t¢ mos publikojé té dhéna mbi raportet qé do té identifikonin njé
subjekt té caktuar, me pérjashtim té rasteve kur veté subjekti jep miratimin e tij me shkrim.

Publikimi i té dhénave té pérgjithshme mbi situatén kibernetike né Shqipéri, gé pérftohen nga raportet e
auditit, do ti nénshtrohet njé procesi strikt vlierésues né lidhje me domosdoshmériné e dhénies sé kopjeve
té tyre.

Palét e jashtme do marrin té dhéna mbi kéto dokumente vetém pas kérkesés me shkrim.

Té gjitha kérkesat duhet té regjistrohen né njé regjistér té vecanté (regjistrimi i emrit té paraqitésit té
kérkesés, data kur u dhané dokumentet, numri dhe titulli i dokumentit té dhené).

Té gjitha kérkesat pér dhénie té dokumentacionit duhet t€ miratohen nga Drejtori i Pérgjithshém.

5. ROLET NE EKIPET E AUDITIMIT

I gjithé stafi i NJA-sé do té pérmbushé detyrat e tij né pérputhje me kérkesat etike, duke ndjekur parimet
dhe gjykuar né ményré profesionale.

Né ményré profesionale i referohet njé géndrimi korrekt, té genit vigjilent ndaj kushteve té cilat mund té
rezultojné né gabime té mundshme ose mashtrimit, dhe njé vlerésim kritik té provave té auditimit.

Gjykimi profesional i referohet aplikimit té trajnimeve, njohurive dhe pérvojave pérkatése, brenda
kontekstit té siguruar nga auditimi dhe standardet etike, né marrjen e vendimeve té duhura.

Cdo punonjési té NJA-sé i kérkohet dhe pritet té arrijé pajtueshmériné me legjislacionin né fuqi, gjé gé
éshté mé shumé sesa té ndjekeé politikat dhe procedurat fikse. Ajo pérfshin ekzekutimin e veprimtarisé sé
auditit me njohuriné mé té larté, kompetencé, efektivitet dhe angazhim personal. Né kété ményré, cilésia
e kérkuar e performancés do té arrihet sé bashku me besimin e té gjitha paléve.
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5.1 Titullari i Autoritetit — Drejtori i Pérgjithshém

Drejtori i Pérgjithshém ka pérgjegjésiné e pérgjithshme pér pajtueshmériné e punés sé NJA-sé me
Standardet Kombétare dhe Ndérkombétare pér metodologjiné e auditit. Né kété kontekst, detyrimet e
Drejtorit té Pérgjithshém pérfshijné, por nuk kufizohen vetém né kéto funksione:

Caktimin e ekipeve té auditit me urdhér té bréndshém duke pércaktuar kohén kur duhet té
realizohet dhe njé audit, institucionin né té cilin do té zhvillohet njé audit;

Rishikimin dhe kontrollin pérfundimtar pérpara miratimit dhe aprovimit té dokumenteve té
planifikimit dhe raportimit;

Té miratojé planin vjetor té punés sé auditit (duke pérfshiré propozimet pér ndryshimet e tyre);
Té informohet menjéheré (dhe té konsultohet, nése éshté e nevojshme) pér té gjitha gjetjet me
pérparési té larté;

Té marré pjesé (né qofté se éshté e nevojshme) né takimet pérkatése pér mbikéqyrjen e punés sé
auditit dhe né takime me drejtuesit / pérfagésuesit e institucioneve né té cilat do té realizohet
auditi.

Té nénshkruajé té gjithé korrespodencén zyrtare, letrave dhe dokumenteve pérkatése, té dérguara
né emér té NJA-sé drejtuar institucioneve né té cilat do té realizohet auditi.

5.2 Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit

Drejtori i Drejtorisé ka pérgjegjésiné e pérgjithshme pér punén e NJA-sé pérkatése dhe angazhimet
e tij té auditit. Ai siguron pérputhjen me manualin e aprovuar té auditit dhe legjislacionin né fuqgi. Né
kété kontekst, detyrimet e Drejtorit té€ Drejtorisé pérfshijné, por nuk kufizohen vetém né funksionet
e méposhtme:

Eshté pérgjegjés pér zbatimin e manualit;

Té rishikojé dhe aprovojé dokumentacionin e auditit né rastet kur ai &shté né pozicionin e
udhéheqésit té grupit té punés.

Té kryejé detyrat e deleguara nga Drejtori i Pérgjithshém.

Té hartojé Planin Vjetor té Punés sé Auditit (PVA), pérkatésisht, me mbéshtetjen e punonjésve
té auditit brenda drejtorisé, dhe dorézimin e draftit tek Drejtori i Pérgjithshém pér rishikim dhe
miratim.

Té pérgatité regjistrin vjetor pér institucionet e planifikuara gé do té realizohet auditi pasardhés
né bashképunim me stafin.

Té informojé né formé elektronike pér menaxhimin e auditeve pér fillimin e angazhimit e
ardhshém té auditit né kohén e duhur.

Té dokumentojé procedurat e kontrollit mbi aktivitetet dhe dokumentet e planifikimit.

Té rishikojé dhe aprovojé planet e auditit, dhe marrjen né konsideraté té ngarkesés sé anétaréve
té ekipit.

Té organizojé pér secilin audit, me mbéshtetjen e udhéhegésit t&¢ NJA-sé (nése éshté i ndryshém),
hapjeve té auditit dhe takimet mbyllése me titullaret e instucioneve gé do té auditohen;

Té mbikéqyr punén e auditit duke organizuar takime té rregullta me ekipet e auditit pér té ndjekur
progresin, pér té zgjidhur ¢éshtje (nése ka) dhe pér té dhéné udhézimet té duhura pér ekipet.

Té rishikojé shkresat e pérgatitura nga drejtuesi i ekipit té auditit pasi éshté kryer auditi dhe jané
dokumentuar nga udhéhegési i ekipit.

Té shqyrtojé dhe aprovojé gjetjet gjaté periudhés sé auditit si dhe shqyrtimin e draft raportit té
9
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auditit té pérgatitur nga udhéheqési i ekipit té auditit dhe ekipi pérkatés.

Té shqyrtojé dokumenacionin e procedurave té kontrollit, né fazén e mbylljes sé auditit, para
hartimit té (draftit) raportit té auditit, dhe dérgimin e draft raportit tek Drejtori i Pérgjithshém pér
rishikim dhe miratimin pérfundimtar.

Té shqyrtojé dhe rishikojé komentet e subjekteve té auditura dhe pérgatit raportin pérfundimtar
té auditit, si dhe paraqitjen e raportit pérfundimtar té auditit tek Drejtori i Pérgjithshém.

Mbikqyrjen e pérditésimit té bazés sé té dhénave té gjetjes sé auditit pas pérfundimit té auditeve
té Drejtorisé.

Pérgatitjen e raportit vjetor pér té gjithé auditet e kryera né mbylljen e programit té auditit si dhe
paragitjen e draftit tek Drejtori i Pérgjithshém pér rishikim dhe miratim.

5.3 Drejtuesi i NJA-sé

Drejtuesi e NJA-sé ka pérgjegjésiné e angazhimit ekipit té auditit né pérputhje me planin e aprovuar nga
titullari. Né pérgjegjésiné e drejtuesit t& NJA-sé mund té jeté Drejtori i Drejtorisé ose audituesi mé i vjetér
i emé&ruar nga Drejtori i Drejtorisé. Pér ¢cdo NJA (mund t€ jeté e ndryshme) duhet té caktohet njé drejtues
i NJA —sé (gjithashtu mund té jeté i ndryshém pér ¢do NJA). Pérgjegjésité e Drejtuesit t& NJA- sé
pérfshijné, por nuk kufizohen né:

Pjesémarrje né pérgatitjen e Planit Vjetor té punés sé auditit;

Sigurimin e cilésisé sé punés sé angazhimit né auditit, dokumentacionin dhe rezultatet té tij;
Hartimin e planit té auditit sé bashku me anétarét tjeré té ekipit, si dhe dorézimin i planit té auditit
tek Drejtori i Drejtorisé pér rishikim dhe aprovim;

Mbikéqyrjen e punés sé anétaréve té ekipit té auditit né lidhje me detyrat gé i jané caktuar secilit
prej tyre planin e aprovuar;

Kryerjen e procedurave té auditit, né pérputhje me planin e e auditit, dhe dokumentimin e punés
Sé béré,

Té udhézojé anétarét e ekipit né kryerjen e punés sé auditit, pérgatitjen dhe pérmbushjen e
detyrave té auditit;

Té mbéshtesé Drejtorin e Drejtorisé né organizimin e takimeve té hapjes dhe mbylljes sé auditit
me titullarin e subjektit gé do té auditohet;

Té organizojé komunikime ditore me ekipin, duke pérfshiré marrjen e dosjeve dhe dokumenteve
pérkatése, shkémbimin e informacionit, etj;

Té marré pjesé né takimet e organizuara me anétarét e ekipit dhe Drejtorin e Drejtorisé, nése éshté
e nevojshme, pér diskutimin dhe mbikqgyrjen e progresit té auditit;

Rishikimi i punés sé pérgjithshme té auditit, duke pérfshiré té gjitha informacionet dhe provat e
mbledhura dhe té gjitha dokumentet e punés té pérpunuara nga anétarét e ekipit té auditit;
Shqyrtimin dhe pérgatitjen e dokumentave sé bashku me anétarét e ekipit me gjetjet e auditit, té
cilat jané dokumentuar dhe mbéshtetur né provat e mbledhura;

Pérgatitjen, me mbéshtetjen e anétaréve té ekipit té auditit, té draft raporteve té auditit si dhe
raportet pérfundimtare té auditit (me shqgyrtimin e komenteve té menaxhmentit), dhe dorézimin e
raporteve tek Drejtori i Drejtorisé pér rishikim dhe aprovim;

Hartimin e njé baze té dhénash me auditet e pérfunduara né bashk&punim me anétarét e ekipit.
Koordinimin dhe mbikqgyrjen e mbledhjes né kohé té dosjes aktuale té auditit;

Pjesémarrje né pérditésimin e bazés sé té dhénave té auditit;
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5.4 Anétari i NJA-sé

Cdo anétar i NJA-sé éshté pérgjegjés pér kryerjen e detyrave té ndryshme, né lidhje me pérmbushjen
e funksioneve té NJA-sg, si¢ i jané caktuar nga Drejtori i Pérgjithshém, Drejtori i DCEK si dhe drejtuesi
I NJA, né bazé té legjislacionit né fugi dhe né zbatim té MPA-sé. Detyrat e anétarit té grupit
pérfshijné, por nuk kufizohen vetém né :

Pjesémarrjen né procesin e mbledhjes sé informacionit té nevojshém, analizimin dhe
pérpunimin e draftit té PVVA té organizuar nga Drejtori i Drejtorisé;

Pjesémarrjen né planifikimin e auditit, punén né terren dhe raportimin, duke kryer detyrat e
caktuara nga drejtuesi i NJA-sé dhe Drejtori i Drejtorisé, dhe si¢ éshté caktuar né Planin e
Auditit;

Mbledhjen e informacionit dhe provave té auditit, analizimin e informacionit t&é marré nén
mbikqyrjen e drejtuesit té NJA,;

Dokumentimin e punés sé kryer té auditit, duke pérgatitur dokumentet e punés dhe gjetjet
gjaté auditit;

Pjesémarrjen né takimet e ekipit né statusin e audituesit dhe né takimet me titullaret e
subjekteve gé do té auditohen;

Informimin e drejtuesit t¢ NJA pér ¢do ¢éshtje dhe ecuriné e punés sé auditit;

Ndjekjen e udhézimeve té drejtuesit t¢ NJA—sé dhe té Drejtorit té Drejtorisé né lidhje me
detyrén e auditit, pérgatitjen e dokumentave , etj.

Mbéshtetje né pérgatitjen e dosjeve té pérhershme té auditit;

Té sigurohet se éshté ndérmarré ¢do veprim i duhur pér té ndjekur udhézimet e dhéna pas
rishikimit té punés nga drejtuesi i NJA-sé dhe rishikimi i kontrollit té cilésisé nga ana e
Drejtorit té Drejtorisé dhe Drejtorit té Pérgjithshém.

6. PUNA E NJE AUDITUESI TE JASHTEM
Qéllimi i kétij kapitulli &shté té krijojé standarde dhe té sigurojé udhézime né pjesémarrjen e njé eksperti
té jashtém né audite.

"Ekspert"” éshté njé individ ose organizaté gé posedon, njohuri dhe pérvojé né njé fushé té caktuar, puna
e té cilit né até fushé pérdoret nga NJA pér té ndihmuar NJA né marrjen té dhénave té mjaftueshme té

auditit.

Njé ekspert pér géllime auditi mund té kontraktohet vetém nga institucioni.

6.1 Kompetencat e Ekspertit

Kur éshté e domosdoshme té merret njé ekspert, ai/ajo duhet té vlerésohet nga eksperienca
profesionale. Marrja né konsideraté e ekspertit do té pérfshijé:

Certertifikata profesionale ose licencé nga njé institucion kopetent ; dhe
Eksperiencé né fushén né té cilén eksperti po merret pér njé audit té caktuar.
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6.2 Objektiviteti i ekspertit

Institucioni duhet té vlerésojé objektivitetin e ekspertit. Njé ekspert nuk mund té konsiderohet objektiv
nése ai éshté:

- | punésuar nga subjekti né té cilin do té kryhet auditi; ose
- Kavarési né njé ményreé tjetér me subjektin né té cilin do té kryhet auditi, pér shembull, duke
gené i varur financiarisht ose ka njé investim né subjektin e sipérpérmendur;

Né qofté se Drejtori i DCEK é&shté i shgetésuar né lidhje me objektivitetin e ekspertit, né kété rast ai
duhet té diskutojé cdo rezervé me NJA-né.

Né cdo rast kur ka dyshime, DCEK mund té kérkojé njé ekspert tjetér né ményré gé té realizojé auditin.

6.3 Qéllimi punés sé Ekspertit

Institucioni duhet té lidhé njé kontraté me ekspertét. Bashkangjitur né kontraté pércaktohen kérkesat
me termat e referencés, dhe nénshkruhet nga eksperti. Njé kontraté e tillé mund té mbulojé ¢éshtje té
tilla si mé poshté:

- Objetivat, géllimi dhe natyra e punés sé ekspertit;

- Njé pérshkrim i pérgjithshém pér céshtjet specifike gé eksperti duhet t&é mbulojé né raportin
e auditit;

- Rolin dhe pérgjegjésiné pérkatése té ekspertit né NJA.

- Komunikimin ndérmjet subjektit gé do té auditohet dhe ekspertit, duke pérfshiré formén e
cdo raporti gé duhet té jepet nga ai ekspert;

- Aksesin e ekspertit né dosje dhe dokumente té caktuara;

- Sgarimin e marrédhénies sé ekspertit me subjektin gé do té auditohet, nése ka;

- Detyrimin pér té respektuar konfidencialitetin.

NEé rast se kéto ¢éshtje nuk jané pércaktuar garté né udhézimet me shkrim té ekspertit, NJA mund
té keté nevojé té komunikojé drejtpérdrejt me ekspertin pér té marré evidenca té auditit rast pas
rasti.

Drejtori i Pérgjithshém me Drejtorin e Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit jané pérgjegjés pér
hartimin e kontratés pér angazhimin e ekspertit. Kontrata miratohet dhe nénshkruhet nga Drejtori
i Pérgjithshém.

6.4 Referimi tek puna e njé Audituesi té jashtém

Kur konstaton njé mendim té pakualifikuar, NJA nuk duhet t'i referohet punés sé ekspertit. Né disa
rrethana mund té konsiderohet e pérshtatshme modifikimi i mendimit té ekspertit duke pasur kujdes
Qe té spjegohet arsyeja dhe natyra e modifikimit té gjetjeve té ekspertit. Né kéto rrethana, NJA duhet
té marré miratimin e ekspertit pérpara se té béjé njé modifikim té gjetjeve té tij.
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7. KONTROLLI I CILESISE

7.1 Kontrolli i cilésisé né planifikimin dhe raportimin vjetor

Procesi i pérgatitjes sé planeve vjetore té punés sé auditit dhe raporteve dhe opinioneve vijetore té auditit
éshté e pérshkruar mé sipér. Shkurt, pérgjegjésité e méposhtme sigurojné cilésiné e kétyre dokumenteve.

- Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit &shté pérgjegjés pér organizimin e pérgatitjes sé
kétyre dokumenteve né pérputhje me kérkesat né fugi. Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe
Kontrollit éshté pérgjegjés pér pérgatitjen e versioneve pérfundimtare té€ dokumenteve dhe dorézimin
e tyre Drejtorit té Pérgjithshém pér rishikim dhe miratim.

- Drejtori i Pérgjithshém rishikon dokumentet e hartuara, me géllim gé informacioni i paraqgitur té jeté
i garté dhe i ploté, dhe né pérputhje me kornizén rregullatore dhe manualin e auditimit.

- Drejtori i Pérgjithshém mban pérgjegjésiné e cilésisé sé planeve vjetore té punés sé auditit dhe
raporteve vjetore té auditit.

7.2 Mbledhjet e Nja-sé

Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit éshté pérgjegjés pér organizimin e takimeve té rregullta
té brendshme me NJA-né, me géllim gé:

Ekipi té informohet pér objektivat e angazhimit té auditit dhe pér detyrat pérkatése individuale.
Takimi i paré ("fillimi") do té organizohet para fillimit (ose né fillim) té nisjes sé auditit.

Té sigurohet ndjekja e zbatimit té planit té auditit né vazhdimési;

Diskutohen dhe adresohen té gjitha ¢éshtjet domethénése dhe udhézimet e duhura gé u jané dhéné
ekipit. Kéto takime té rregullta shérbejné gjithashtu pér té:

v

v

v

Verifikuar nése puna e kryer gjaté auditit éshté né pérputhje me planin e auditit (géllimi
dhe afati i caktuar) si dhe planifikimi i detyrave té ardhshme pér té pérmbushur objektivat
auditit.

Né qofté se drejtuesi i NJA-sé véren se rrezikohet zbatimi i auditit né pérputhje afatin e
caktuar pér shkak té njé ose mé shumé anétaréve té NJA-sé, ose angazhimit né térési,
drejtuesi i NJA-sé detyrohet té ndérhyjé, brenda kompetencave té tij, duke rialokuar detyrat
ose duke siguruar mbéshtetje dhe ndihmé profesionale. Nése veprimet e tij duket se bien
ndesh me kompetencat e caktuara né autorizim, atéheré drejtuesi i NJA-sé éshté idetyruar
té informojé Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit ose Drejtorin e Pérgjithshém,
nése éshté e nevojshme, pér ndérmarrjen e veprimeve té duhura duke pérfshiré
zévendésimim e anétaréve té ekipit etj.

Diskutuar veprimet e hollésishme té auditit, ¢éshtjeve té hasura si dhe progresin dhe
dokumentimin e punés.

Paraqitur rezultatet e punés sé béré, nevojén e rishikimeve apo korrigjimeve té nevojshme
dhe / ose kontrollet e métejshme (qé do té béhen).

Diskutuar ¢éshtje domethénése dhe pér té siguruar adresimin e tyre pér masa té métejshme.
Nése éshté e nevojshme, duhet té béhen konsultime me Drejtorin e Pérgjithshém.

Pas pérfundimit té punés sé auditimit né terren, organizohet njé mbledhje e brendshme mbyllése,
pér té diskutuar shkeljet e zbuluara, gjetjet pérkatése dhe pér té vendosur pér réndésiné dhe llojin
e gjetjeve, rekomandimet dhe korrigjimet té mundshme.
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7.3 Takimi me Subjektin gé do té auditohet

Né kuadér té procesit té auditit, Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit, me mbéshtetjen e NJA-
sé, organizon té paktén dy takimet e méposhtme me drejtuesit e subjektit gé do té auditohen:

- Takimi i hapjes sé auditit - gé mbahet né fillim té procesit té auditit dhe synon té paragesé
shkurtimisht drejtuesin e NJA dhe anétarét pérkatés té ekipit té auditit, si dhe objektivin dhe fushén
e auditit dhe raportimim;

- Takimi i mbylljes sé auditit mbahet me géllim pér té paraqgitur rezultatet e pérgjithshme té procesit té
auditit, duke pérfshiré gjetjet e réndésishme, rekomandimet si dhe prezantimin e procesit té ankimit
né lidhje me kéto.

- Takime shtesé me subjektin mund té jené té nevojshme, p.sh. kur ekipi i auditit vleréson se gjetjet
mund té ¢ojné né penalizime té rénda mbi subjektin e audituar. Pér natyrén e kétij takimi, Drejtori i
Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit mund té kerkojé pjesémarrjen edhe té Drejtorit té Pérgjithshém.

7.4 Hartimi Shqyrtimi dhe Miratimi pér ¢do mision Auditi

Pérgatitja e planit pér cdo mision auditi éshté pérgjegjési e Drejtuesit t& NJA-sé. Anétarét e NJA-sé
marrin pjesé né hartimin e planit sipas udhézimeve té Drejtuesit té€ NJA.

Rishikimi i planit té auditit kryhet nga Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit, duke mbajtur
parasysh gé;

- plani i auditit té jeté né pérputhje me Planin Vjetor té Auditit;

- natyra, koha dhe shtrirja e punés sé planifikuar, siguron pérmbushjen e objektivave té planit,

- personeli i caktuar pér té kryer detyrat e auditit ka aftési, kompetencé dhe kohé té nevojshme pér
té kryer detyrat engarkuara,

I gjithé dokumentacioni pérgatitor mbahet nga ana e drejtuesit t¢ NJA-sé dhe Drejtorit té Certifikimit
Elektronik dhe Kontrollit sipas rregullave té caktuara si me poshté né manual.

7.5 Shqyrtimi dhe Miratimi i Raportit té Auditit (Draft dhe Pérfundimtar)

Drejtuesi i NJA-sé duhet té béjé rishikimin zyrtar t& punés sé béré né fund té detyrés sé auditit, pasi
anétarét e ekipit kané pérpiluar dokumentet pérkatése té punés dhe i shogérojné ato sé bashku me provat
mbéshtetése.

Rishikimi gjaté fazés sé auditit mund té konsiderohet té kryhet kur ky proces (auditi) ka njé shtrirje té
gjaté kohore.

Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit shqyrton dokumentet e punés dhe provat e mbledhura

nga Drejtuesi i NJA-sé. Kjo pérfshin rishikimin e provave té auditit dhe dokumenteve té punés qgé

pérmbajné gjetjet pérkatése.
Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit rishikon draftin dhe raportin pérfundimtar té auditit té
pérgatitur nga Drejtuesi i NJA dhe anétarét e ekipit. Udhézimet dhe vérejtjet e Drejtorit te Certifikimit
Elektronik dhe Kontrollit pasqyrohen si¢ duhet. Versionet e raporteve té aprovuara nga Drejtori i
Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit i dorézohen Drejtorit t& Pérgjithshém pér rishikim dhe miratim
pérfundimtar. Gjetjet e rishikimit pérfundimtar, pasgyrohen né Raport nga ana e Drejtuesit t&¢ NJA-sé dhe
Drejtorit te Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit.
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8. ZBATIMI | REKOMANDIMEVE TE AUDITIT

Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit éshté pérgjegjés pér procesin e pérgjithshém vijues té
gjetjeve dhe rekomandimeve té dhéna né kuadér té angazhimeve pérkatése té auditit pér té cilat ai éshté
caktuar si pérgjegjés.

Ndjekja e statusit té zbatimit té rekomandimeve té auditit té sistemeve fillon me nxjerrjen e raportit
pérkatés té auditit. Raporti i auditit pérfshin, ndér té tjera, gjetjet, veprimet korrigjuese té propozuara pér
t'u ndérmarré, dhe afatin kohor pér zbatimin e tyre.

Ndjekja pérfundon kur zbatohen rekomandimet pérkatése dhe adresohen né ményré adekuate dhe
efektive kéto gjetje.

8.1 Nivelet e pérparésisé

Rekomandimet dhe veprimet korrigjuese duhet té pércillen dhe zbatohen, duke marré parasysh rradhén
e pérparésisé sipas réndésisé né raportet e auditit. Afatet e zbatimit té veprimeve korrigjuese pércaktohen
sipas pércaktimeve ligjore dhe parimeve té méposhtme:

Niveli i pérparésisé 1 - Kérkohet veprim urgjent pérmirésues (d.m.th. ¢céshtje me pérparési té larté)
Masat korrigjuese duhet té zbatohen p.sh. 1 muaj nga identifikimi i problemit né raportin e auditit.
Kjo pérparési korrespondon me gjetjet materiale me njé réndési “té larté’, té cilat duhet té adresohen
menjéheré nga titullari i subjektit té audituar duke marré veprime adekuate korrigjuese.

Niveli i pérparésisé 2 - Kérkohet veprim specifik i shpejté (d.m.th. ¢éshtje me pérparési mesatare)
Masat korrigjuese duhet té zbatohen p.sh. 2 muaj nga identifikimi i problemit né raportin e auditimit.
Kjo pérparési korrespondon me gjetjet sekondare me njé réndési ‘mesatare’, t&€ cilat duhet t&
adresohen pér njé afat té mesém né kontekstin e pérgjithshém.

Niveli i pérparésisé 3 - Veprimi specifik korrigjues éshté i déshirueshém (d.m.th. ¢éshtjet me
pérparési té ulét) - Masat korrigjuese duhet té zbatohen p.sh. 3 muaj nga identifikimi i problemit né
raportin e auditimit. Kjo pérparési korrespondon me gjetje mé pak domethénése me njé nivel ‘t¢ ulét
té réndésiseé.

8.2 Vazhdimésia e procesit

Aktivitetet vijuese né lidhje me pérditésimin dhe zbatimin e gjetjeve dhe rekomandimeve té auditimit
mund té kryhen:

o Gjaté fazés sé planifikimit té ¢cdo procesi té auditimit (sipas rastit),

e Sinjé kontroll i veganté vijues,

e Para pérgatitjes sé ndonjé raporti vjetor té auditit, pér té marré njé pérmbledhje té statusit té fundit
té zbatimit té céshtjeve té pazgjidhura, né ményré gé té paragiten informacione té azhurnuara si¢
duhet né raportet vjetore.

Planifikimi i aktiviteteve té vecanta gjaté vijimit té auditit varet nga faktorét e méposhtém:

e Prioriteti i dobésive té identifikuara dhe ndikimi i tyre né objektivat e programit té auditit;
e VEllimi dhe kompleksiteti i masave korrigjuese;
e Afati i fundit pér zbatimin e masave korrigjuese.
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8.3 Regjistri (baza e té dhénave) e auditimeve

Pér secilin program/mision auditimi, NJA krijon njé regjistér elektronik dhe té shkruar.

Regjistri i NJA-sé éshté njé mjet menaxhimi i cili do té pérdoret specifikisht pér:

- Monitorimin dhe mbikqyrjen e statusit té zbatimit té rekomandimeve apo detyrave qé u caktohen
institucioneve té audituara sipas raporteve té auditimit;

- Konsolidimin dhe grumbullimin e gjetjeve dhe rekomandimeve té auditimit pér njé periudhé té
caktuar, pér pérdorimin e tyre pér ¢éshtje té veganta.

Regjistri elektronik i auditeve té ruhet né serverin e brendshém té Drejtorse se Certifikimit Elektronik
dhe Kontrollit dhe mund té aksesohet vetém nga persona té autorizuar.

Pérgjegjésia e ruajtjes né kohé dhe me saktési té té dhénave né regjistér, i éshté caktuar drejtuesit té
NJA, i cili &shté pérgjegjés pér njé audit té vecanté.
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9. PLANIFIKIMI
9.1 Cikli i Auditit
Auditet pérfshijné té gjitha veprimet dhe aktivitetet e kryera gjaté periudhés sé auditit.

Procesi i auditeve nis né datén 1 Tetor deri mé 30 Shtator té vitit pasardhés. Drejtoria e Certifikimit
Elektronik dhe Kontrollit e do té planifikojé gjaté periudhés Tetot — Dhjetor, PVA-né dhe aktivitetet e
auditimit pér 12 muajt e ardhshém gé pérfundojné mé 30 Shtator.

Grafikét e méposhtém pérshkruajné afatin tregues pér objektivat e punés sé NJA-ve gjaté njé viti.

Viti Financiar (I Janar-31 Dhjetor)

e -
- >

Janar | Shkurt | Mars | Prill | Maj |Qershor| Korrik | Gusht | Shtator | Tetor | Néntor | Dhjetor
| | | | | | | | | |
Planifikimi

B einst a e Auditimeve (1 J =30 Shtat
Periudha ¢ Auditimeve (I Janar iator) (1 Tetor-31 Dhjetor)

A
A

9.2 Planifikimi i procesit té Auditit

Auditi duhet té planifikohet né até ményré gé té sigurojé njé proces té njé niveli dhe cilésie té larté si dhe
né formén mé ekonomike, eficente dhe efektive t&é mundshme.

Procesi i planifikimit pér ¢cdo lloj kontrolli pérfshin aktivitetet e pérgjithshme té€ méposhtme:

- Pérbérja e NJA-ve dhe mbajtja e takimeve planifikuese me géllim pér té siguruar gé Drejtori i Drejtorisé
ka komunikuar me drejtuesin e NJA-né;

- Pércaktimi i objektit dhe kriteret pérkatése té auditit;

- Hartimi dhe aprovimi i planit té auditit;

- Veprimet e nisjes sé auditit, duke pérfshiré paraqgitjen e letrés sé njoftimit té procesit té auditit dhe

takimin paraprak me subjektin gé do té auditohet.

Planifikimi i auditeve nuk duhet té jeté njé fazé diskrete, por njé proces i vazhdueshém dhe pérsérités
pérgjaté gjithé angazhimit. Si rezultat i ngjarjeve té papritura, ndryshimeve té kushteve ose provave té
marra nga rezultatet e procedurave té mbledhjes sé provave, NJA duhet té rishikojé planin e angazhimit
té auditit dhe né kété ményré natyrén, kohén e planifikuar dhe kohén e planifikuar dhe vazhdimin e
procedurave té métejshme.

NJA dokumenton planifikimin e auditit duke pérdorur dokumentet standarde vijuese:
« Urdhri i Auditit,
» Letra e njoftimit pér kryerjen e auditit, sé bashku me kérkesén pér mbledhjen e
dokumenteve pér fazén e nisjes sé auditit,
« Raporti paraprak i auditit té zhvilluar;
* Raporti pérfundimtar.

Dokumentet e sipérpérmendur miratohen dhe jané pjesé e kétij manuali.
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10. PLANI VJETOR

10.1 Plani vjetor i auditit (PVA) té OIKI/OIRI
Baza Ligjore
NJA pérgjaté cdo viti kalendarik, duhet té planifikojé dhe realizojé njé plan vjetor auditimi PVA.

10.1.1 Plani Vjetor i Auditit (PVA)

NJA pércakton treguesit kohor dhe llojet e auditeve/veprimtarive té auditit gé do té kryhen gjaté
periudhés sé ardhshme té auditimit.

Tabela 1. Tabela e dokumentimit té aktivitetit auditues gé do té kryhet né periudhén vijuese
té auditit.

Periudha e Afatet e auditit o o
NI. | zhvillimit té Lloji i auditit / Q.'“:Jl?kt.".’at ‘3*.“? Sug.lek“'
auditit géllimi i auditit | audituar
[Muaji,Viti] — | [fakultative] Vetédeklarim [fakultative] XXX
[Muaji, Viti] _
On site

10.1.2 Ndryshimet né PVA

Né disa raste, mund té keté arsye té vlefshme pér té shtyré ose pérshpejtuar kohén e aktiviteteve té NJA-
sé dhe vecanérisht ndryshime né datat e misioneve té auditit.

Kjo nga ana tjetér mund té kérkojé anulimin/shtimin e aktiviteteve té caktuara né planin fillestar té auditit
ose té ndryshojé kohézgjatjen e tyre.

Kur kérkohen ndryshime né plan, duhet té ndiget procesi i méposhtém:

e Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit éshté pérgjegjés pér pérgatitjen e draftit té
ndryshimeve né PVA dhe dérgimin e tij pér miratim tek Drejtori i Pérgjithshém;

e Drejtori i Pérgjithshém do té rishikojé dhe aprovojé ndryshimin.
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10.1.3 Fillimi i procesit té auditit

PVA e cila mbulon periudhén 12-mujore gé pérfundon mé 30 shtator, qé pérfshin vitin e ardhshém,
tregon kohén e planifikuar, objektivat dhe fushén e té gjitha aktiviteteve té auditit gé do té kryhen gjaté
késaj periudhe.

NJA do té njoftojé fillimin e misionit té auditit duke i dérguar subjektit njé letér pér njoftimin e té
Njoftimit e procesit té Auditit (me mjete elektronike), sé bashku me kérkesén e dokumenteve qé kérkohen
té vihen né dispozicion té procesit.

Qéllimi i letrés sé njoftimit té procesit té auditit &shté té informojé subjektin pér natyrén e kétij procesi
dhe mund té pérfshijé:

* Njésiné e Auditit,

« Llojin i auditit, vetédeklarim ose né vend (on site),

« Kohén e planifikuar té auditit,

« Kérkesén pér takimin hapés té auditit dhe kohén e sugjeruar (nése éshté e réndésishme),

 Kérkesén pér informacione paraprake.

Letrai dérgohet drejtuesit té subjektit té audituar té paktén dy javé pérpara fillimit té angazhimit té auditit.

10.1.4 Dokumentet né procesin e auditit

Qéllimi pérfundimtar i fazés sé planifikimit té auditit éshté hartimi i Planit té procesit té Auditit. Pérgatitja
e Planit té Auditit duhet té marré parasysh PVA-né e pérgjithshme.

Plani i Angazhimit té Auditit pérfshin si minimum informacionin si, objektivin dhe géllimin, burimet,
natyrén, kohén dhe shtrirjen e procedurave té auditit né pérputhje me PVA.

Qéllimi i pérgjithshém i ¢cdo procesi auditues éshté té sigurojé evidentimin e aplikimit té masave té
sigurisé.

10.2 Takimet gjaté procesit té planifikimit té auditit

Duhet té zhvillohen té paktén dy takime té NJA-sé gjaté njé procesi auditi:
- Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit organizon takimin e paré té NJA-sé ("fillimin™)
me Drejtuesin e NJA-sé dhe anétarét e ekipit para fillimit (ose né fillim) té nisjes sé procesit.
- Takimi me anétaréve té NJA-sé para fillimit té punés sé auditit né terren (pas miratimit té Planit
té punés dhe auditit si dhe té dokumenteve pérkatése nga Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe
Kontrollit), né ményré gé té ndahen detyrat pérkatése individuale gjaté punés né terren té auditit.

Takimet e tjera té ekipit mund té organizohen, sipas nevojés, gjaté gjithé procesit té planifikimit. Duke
marré parasysh réndésiné e angazhimit, Drejtori i Pérgjithshém mund té ftohet né takime.

Temat gé mund té diskutohen gjaté kétyre takimeve:

* Objektivi i angazhimit;

« Fushat e identifikuara gjaté analizés vjetore vlerésuese;

» Pikat e identifikuara si problematike gjaté fazés sé planifikimit t& angazhimit;

* Objektivat dhe pérgjegjésité individuale té anétaréve té ekipit (gjaté secilés fazé té auditimit);

» Komunikimi i brendshém gjaté angazhimit (p.sh. shpeshtésia e takimeve té ekipit, kur dhe kujt i
komunikohen gjetjet e auditimit, etj.);

* Afatet;

» Dokumentacioni i punés, rishikimi dhe procesi i nénshkrimit
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10.2.1 Takimi i hapjes sé auditit me subjektin e audituar
Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit, me mbéshtetjen e Drejtuesit t¢ NJA-sé, &shté pérgjegjés
pérorganizimin e takimit té hapjes sé auditit me subjektin qé do té auditohet.

Takimi i hapjes sé auditit duhet té propozohet né letrén e Njoftimit pér nisjen e procesit auditues dhe dhe
té planifikuar né Planin e Auditit.

Takimi mbahet né fillim té procesit té auditit dhe synon ti prezantojé anétarét e NJA-sé si dhe ti paragesé
shkurtimisht drejtuesit té subjektit qé do té auditohet, si dhe objektin dhe fushén e procesit auditues.

Bazuar né shénimet e marra gjaté mbledhjes sé hapjes sé auditit, procesverbali i kétij takimi pérgatitet
dhe nénshkruhet nga NJA.

10.2.2 Mbledhja dhe analizimi i informacionit

Drejtuesi i NJA dhe Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit, do té identifikojné dhe kérkojné me
kujdes té gjitha informacionet gé duhet t&¢ mblidhen dhe analizohen né ményré gé té adresojné né ményré
adekuate té gjitha nevojat e planifikimit té auditit té sistemeve, té pérshkruara si mé poshté.

Kérkesa e informacionit t&é mésipérm do té jeté sa mé e hollésishme dhe shteruese té jeté e mundur.
Gjithashtu do pércaktohet edhe afati kohor, pér té cilin kérkohen té dhénat pérkatése.

Kjo kérkesé pérgatitet nga Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit dhe do té dérgohet sé bashku
me letrén e njoftimit té procesit té auditit (letra elektronike pér fillimin e auditit té dérguar subjektit té
audituar 2 javé para fillimit té tij).

10.3 Teknikat dhe procedurat e auditit pér mbledhjen e dokumentacionit pérgjaté auditit
10.3.1 Teknikat e Auditit

NJA né varési té ngarkesés vendos pér teknikén ose kombinimin mé té pérshtatshém té auditit.
Metodat e auditit jané me vetédeklarim dhe né vend (on site).

11. KONKLUZIONET DHE MBYLLJA E AUDITIT

Qéllimi kryesor i aktiviteteve té mbylljes sé procesit té auditit &shté gé té pérgatisé dhe hartojé njé raport
té procesit té auditit me cilési té larté.

11.1 Gjetjet e Auditit

Problematikat e konstatuara gjaté procesit té auditit duhet té ekzaminohen plotésisht dhe té
dokumentohen si¢ duhet. Té gjitha problematikat duhet té pérshkruhen né ményré té sakté né raportin e
gjetjeve té Auditit.

Gdo mangési késhillohet gé té diskutohet dhe konfirmohet me pérfagésuesit e subjektit té audituar. Né
kété meényré subjekti do té konfirmojé faktet e pércaktuara dhe do té zvogélojé rrezikun e
keginterpretimeve. Pér mé tepér, né disa raste mund té sigurohen dokumente shtesé pér justifikimin e
kétyre mangésive.

Gjetjet e auditit do t& dokumentohen né detaje té mjaftueshme si dhe do té rishikohen mé voné.
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11.2 Mendimet e ndryshme midis anétaréve té ekipit té auditit
Mendime té ndryshme mund té konstatohen brenda NJA-sé.

Té gjitha opinionet do té analizohen né dritén e standardeve té auditit dhe rregulloreve dhe ligjeve té tjera
né fugi. Né rast se NJA nuk éshté né gjendje té zgjidhé mosmarréveshje, ata i drejtohen Drejtorit te
Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit. Ky i fundit mund té késhillohet me Drejtorin e Pérgjithshém.
Pérfundimet e dakordsuara duhet té dokumentohen dhe zbatohen.

Raporti me gjetjet e auditit nuk duhet t'i jepet subjektit derisa ¢éshtjet té zgjidhet

11.3 Kategorité e gjetjeve

Gjetjet klasifikohen né tre kategori duke pasgyruar réndésiné dhe pérparésiné: “Gjetje me réndési té
larté”, “Gjetje me réndési mesatare” and “Gjetje me réndési té ulét”.

NJA duhet té pérdoré kéto kategori mbi gjetjet e procesit auditues:

Gjetje me réndési té Céshtje kritike gé kérkojné vémendje té€ menjéhershme nga ana e subjektit
larté né nivel té larté. Gjaté procesit té auditit jané gjetur mangési té
konsiderueshme dhe duhen adresuar menjéheré me masa korrigjuese pér
pérmirésimin e sistemeve.

Gjetje me réndési | Gjetje té cilat do té pérmirésonin pajtueshmériné me kérkesat dhe politikat
mesatare e sigurisé dhe té cilat nuk kérkojné vémendje t& menjéhershme. Céshtjeme
ndikim té moderuar né efektivitetin e sistemeve. Drejturesi i subjektit té

audituar i kérkohet té adresojé gjetjet pérkatése né ményré gé té pérmirésojé
sistemet e tij

Gjetje me réndési té Gjetja ose vézhgimi pér té kapércyer njé mangeési e cila nuk éshté kritike
ulét ose nuk do té rezultojé né njé gabim material. Céshtje té vogla qé kérkojné
vémendje né njé nivel té duhur brenda strukturave té uléta.

11.4 Takimi pérmbyllés

Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit me mbéshtetjen e Drejtuesit té NJA, éshté pérgjegjés pér
organizimin e mbledhjes sé mbylljes sé procesit té auditit me subjektin e audituar, pas pérfundit té auditit.

Takimi pérmbyllés mbahet pér té paragitur rezultatet e pérgjithshme té procesit té auditit, pérfshiré
raportin me gjetjet e réndésishme, rekomandimet e lidhura dhe procedurén ankimore.

Takimi i mbylljes mbahet né pérgjithési para se rezultatet e kontrollit (gjetjet) t'i komunikohen subjektit
té audituar. Drejtuesit e subjektit té audituar duhet té informohen pér kohén e draftimit té raportit
pérfundimtar auditit.

Koha midis dérgimit té draft raportit dhe raportit pérfundimtar té auditit duhet té jeté e mjaftueshme pér
ti 1éné kohé subjektit té adituar pér té paragitur prapésimet e tij ose zgjidhur ndonjé mosmarréveshje.

Né kété takim merr pjesé sé paku Drejtuesi i NJA dhe Drejtori i Certifikimit Elektronik dhe Kontrollit.

Bazuar né shénimet e marra gjaté takimit, procesverbali i kétij takimi pérgatitet dhe nénshkruhet nga
NJA -it.
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